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Ensemble, préparons votre affiliation ! 
 

 

Une nouvelle saison s’ouvre à la FFAEMC. 

Votre affiliation marque la première étape d’une année placée sous le signe de la pratique, de la progression, 
de la transmission et du partage. Afin de vous accompagner au mieux, voici un rappel simple des documents 

à déposer dans votre espace dirigeant. 

 

Ces pièces sont indispensables à la vérification de votre dossier. Lorsqu’elles sont absentes, incomplètes ou déposées dans la mauvaise 

rubrique, nos services ne peuvent pas valider définitivement votre demande d’affiliation. 

 

 

 LE BON RÉFLEXE 

Un dossier complet dès le premier envoi, c’est une affiliation plus fluide, des attestations disponibles plus rapidement 
et une rentrée plus sereine pour tous ! 

 

Avant de valider votre demande 

• le document correspond bien à la pièce demandée ; 
• il est complet, lisible, daté et signé lorsque cela est requis ; 
• il concerne la bonne association ; 
• il est déposé dans la rubrique prévue à cet effet. 

 
 

 MERCI POUR VOTRE VIGILANCE 

La transmission de pièces conformes dès le dépôt nous permet de traiter votre affiliation plus rapidement. L’équipe 
de la FFAEMC reste à votre disposition en cas de difficulté. 
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1 DOCUMENT 1 

 

Le procès-verbal d’assemblée générale 
La preuve des décisions prises par l’association 

Déposez le procès-verbal de la dernière assemblée générale ou, pour une nouvelle structure, celui de l’assemblée 
constitutive. 

 

Il doit permettre d’identifier : 

• le nom de l’association, la date et la nature de l’assemblée ; 
• les principales décisions adoptées ; 
• la composition du bureau lorsqu’elle a été désignée ou renouvelée ; 
• la date et les signatures requises. 

 
EXEMPLE DE DOCUMENT 
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2 DOCUMENT 2 

 

Le récépissé d’enregistrement “Greffe des associations” 
Le document délivré par l’administration 

 

Le récépissé est délivré par la préfecture, la sous-préfecture ou le greffe des associations lors de la création de 
l’association ou à l’occasion d’une modification déclarée. 

 
Il doit notamment faire apparaître : 
• le nom de l’association ; 
• la nature de la déclaration ; 
• le numéro RNA, composé de la lettre W suivie de neuf chiffres. 

 

 À NE PAS CONFONDRE 

Une confirmation de dépôt, un avis de situation SIRENE ou un simple courrier administratif ne remplace pas le 
récépissé de déclaration. 

 

EXEMPLE DE DOCUMENT 

 
 

 CAS EXCEPTIONNEL DES ASSOCIATIONS ANCIENNES 

Lorsqu’une association ancienne ne dispose plus de son récépissé d’origine et ne peut pas en obtenir une copie, un 
justificatif de publication de sa création au Journal officiel des associations et fondations d’entreprise (JOAFE) peut 
être accepté à titre exceptionnel. Cette solution ne dispense pas les associations qui disposent d’un récépissé de le 
transmettre. 
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3 DOCUMENT 3 

 

Les statuts de l’association 
La version actuellement en vigueur 

 

Les statuts déposés doivent correspondre à la version applicable au moment de la demande d’affiliation. 
 
Ils doivent notamment préciser : 

• le nom, l’objet et le siège social de l’association ; 
• ses principales règles de fonctionnement ; 
• les conditions d’adhésion et de radiation ; 
• l’organisation de ses instances dirigeantes ; 
• les modalités de modification des statuts et de dissolution. 

 
 

 SIGNATURES 

Les statuts doivent être datés et signés par au moins deux dirigeants, avec l’indication de leurs nom, prénom et 
fonction au sein de l’association. 

 

EXEMPLE DE DOCUMENT 

 


